
救恩學校(小學部) 

退學申請表 

重要事項 

申請退學通知期不得少於兩個月，不足者須另付一個月學費。學校以收到書面通知日期開

始計算。 

 

第一部份：學生資料 

學生姓名：(中文)       (英文)        

班別    學號    

聯絡電話：       電郵：          

 

第二部份：退學原因 

敝子弟最後上課天為   年  月  日，理由如下：(請用選擇擇一個最

主要的原因) 

 轉校(必須註明學校名稱，以便呈交教育局更新資料)                                  

 經濟問題         家庭原因          健康原因       返回內地升學 

 移民(請註明)                        海外升學(請註明)                 

 其他(請註明)                                                            

 

第三部份：聲明 

本人謹此聲明本表格所提供的資料，均屬真實及正確，本人明白及同意列載於表格之「重

要事項」。 
 
家長/監護人姓名             家長/監護人簽署：      申請日期：     

----------------------------------------------------------------------------- 

此欄由校方填寫 

第四部份：離校程序 

步驟 行政部門 離校程序事宜 備註 

1 校長批核 

退學申請 

 已收到書面退學通知，並准予退學。 

   由 20    /    年度     *上/下學期開始退學 

   校長簽署：       日期：         

 

2 會計部  申請人已於                   (日期)繳清學費。  

3. 學習中心  申請人已於           (日期)辦妥還書手續及繳清所

有罰款。 

 

4 註冊處  已於               (日期)通知相關的老師。 

 已於               (日期)更新校內學生資料記錄。 

 

5 其他備註  

 

 

6 主任確認      (副校/助校/主任)  簽署：        日期：         

 


